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El presente reglamento establece las normas y procedimientos para
determinar y delimitar el pago de viaticos, asi como la liquidacién de los gastos
respectivos; estas disposiciones serdn aplicables a todo el personal que labore
dentro de este H. Ayuntamiento.

L. OBJETIVO:

Establecer las normas y procedimientos para el otorgamiento de
viaticos, asi como para la rendicién de gastos por los viajes que realicen
los funcionarios y servidores del H. Ayuntamiento en comisién de
servicio.

IL. FINALIDAD:

Adecuar la ejecucion de los gastos en viaticos, a la necesidad real que
demande el cumplimiento de la comisiéon de servicio, de acuerdo con la
disponibilidad de recursos financieros y presupuestales.

3701 VIATICOS.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por alimentaciéon de funcionarios,
empleados de la Administracién Publica Municipal, en el desempefio de sus
labores y comisiones temporales en lugares distintos a los de su adscripcién.

Para la asignacion de Viaticos se utilizard el formato “PLIEGO DE COMISION” que
serd llenado, sellado y firmado por el area correspondiente que autorice la
comision antes de salir.

Se comprobaran todos los gastos erogados en esta partida con facturas que
cumplan con los requisitos fiscales, asi como sus Pliegos de Comisién respectivos
debidamente autorizados, los cuales deberin ser comprobados en un maximo de 3
dias habiles después de la comisién, siempre y cuando sean dentro del mismo mes.

Las comisiones de servicio que se realicen, que no estén dentro de la zona
geografica autorizada para pago, no genera el pago de viaticos.



Cuando el importe de los gastos generados sea menor a lo autorizado, solo se
pagara la cantidad que ampara el comprobante fiscal, y cuando el gasto sea mayor
el funcionario o servidor pitblico solicitard el comprobante por el méximo

autorizado.

La asignacion de viaticos diarios, se otorgara de acuerdo a la siguiente escala:
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ZACATECAS, ZAC.
VILLANUEVA, ZAC.
FRESNILLO, ZAC.
CALERA, ZAC.
JEREZ, ZAC.

- GUADALUPE, ZAC.
IXTLAHUACAN DEL RIOQ, JAL
GUADALAJARA, JAL
TEPATITLAN, JAL
AGUASCALIENTES, AGS.
CALVILLO, AGS
NOCHISTLAN, ZAC.
TLALTENANGO, ZAC.
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